TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 4432/2024
Municipio de Iguaba Grande/R]
Secretaria Municipal de Meio Ambiente

1. DESCRICAO DO OBJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacio de empresa especializada

PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUABA GRANDE
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SEMMA - SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

para a prestacdo de servicos de “Agenciamento de Viagens, Traslado e Hospedagem” para a

participagao de 02 servidores publicos da Secretaria Municipal de Meio Ambiente de Iguaba

Grande na Cerimonia Nacional de Entrega Bandeira Azul 2024 e lancamento da temporada
2024/2025, no Yacht Clube da Bahia, em Salvador/BA, no dia 01 de novembro de 2024.
1.2. O prazo de entrega dos servicos ¢ de 05 dias a contar da emissao da ordem de inicio;

1.3. O prazo inicial que se pretende para a contratagao é de 03 meses, podendo ocorrer a

prorrogacao em acordo com os limites da Lei n® 14.133/2021.

CODIGO

UNID

VALOR

para participagao de 02 (dois)
profissionais lotados na
Secretaria Municipal de Meio
Ambiente de Iguaba
Grande/R] para a Cerimoénia
Nacional de Entrega Bandeira
Azul 2024, e abertura da nova
temporada  2024/2025 em
Salvadot/BA, no dia 01 de
novembro de 2024.

Incluso no pacote da viagem:

Translado de 02 (dois)
passageiros, ida e volta.

Origem: Aeroporto
Internacional de Salvador Luis
Eduardo Magalhies X
Destino: Hotel categoria 03
(trés) estrelas na cidade de
Salvador/BA. (Ida no dia
31/10/2024 e volta no dia
03/11/2024).

Passagem aérea -— ida:
(Origem: Rio de Janeiro —

ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT/ DE QTD | UNITARIO VALO(I;;OTAL
CATSERV | MEDIDA ®S)
01 Prestagao de Servigo viagem | 3719 Servico | 02 4.652,82 9.305,64
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Aeroporto Santos Dumont ou
Aeroporto RIO galedo -
Aeroporto Internacional Tom
Jobim) para (Destino:
Aeroporto Internacional de
Salvador Luis Eduardo
Magalhdes) - Data do
embarque: 31/10/2024.

Passagem aérea — volta:
(Origem: Aeroporto
Internacional de Salvador Luis
Eduardo Magalhdes) para
(Destino: Rio de Janeiro -
Aeroporto Santos Dumont ou
Aeroporto RIO galedo -
Aeroporto Internacional Tom
Jobim) — Data do embarque:
03/11/2024.

. Hospedagem: 03 (trés) diarias
em hotel categoria 03 (trés)
estrelas, sendo 01 (um) quarto
duplo na cidade de
Salvador/BA. Incluso café da
manhi, almogo e jantar.
(Check-in no dia 31/10/2024 e
Check-out no dia 03/11/2024).

FUNDAMENTACAO /JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1. Justifica-se a presente contratagao pela necessidade da participagdo da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente, na Cerimonia Nacional de Entrega Bandeira Azul 2024 e langamento oficial da
temporada 2024/2025, em Salvador/BA, no dia 01 de novembro de 2024, partindo da premissa da
importancia de representa¢ao do municipio na Cerimonia que marca a solenidade de entrega da
Bandeira Azul pela Coordenag¢ao Nacional do Programa, bem como premiagoes de agdes
educativas ambientais e marco inicial da temporada englobada pela iniciativa, sendo proporcionado,
na oportunidade, imprescindivel dialogo entre gestores de praias de distintas localidades do pafs,
visualizando possiveis desafios a serem encontrados, bem como metodologias em comum que
possam corroborar com a continuidade do sucesso da iniciativa.

Ao dia seguinte da Cerimonia, havera a possibilidade de visitas técnicas a Marina e Praias
contempladas com o nobre certificado, sendo possivel, nas ocasides, averiguacao do trabalho
educacional, inclusivo e estrutural adotado por seus gestores, visando o maior aprofundamento e
disseminagdo de praticas ecologicamente recomendadas.

2.2. A contratagdo sera por dispensa de licitagao, conforme com o que esta disposto em Artigo
75, inciso 11, da Lei 14.133/21.
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2.3. Declaramos que o valor pretendido nao ultrapassa para este objeto o limite de gasto anual
com a presente contratagao.

2.4. Informamos que a presente contratacdo nao esta prevista no Plano de Contratagdes Anual
(PCA), haja vista que nao foi elaborado PCA para o presente exercicio.

2.5. Visando zelar pela maior economicidade a Administragao Publica, foi realizada, a priori,
busca por objeto compativel com o almejado por esta Secretaria no Banco de Precos, bem como
no Painel de Pregos, entretanto, conforme consta nos autos do presente processo, nao foi possivel
constatar resultado que compreendesse, de forma integral e satisfatoria, as particularidades
requeridas pelo setor, inviabilizando o enquadramento como uma opgao real de utilizagao, haja
vista se tratar de destinagOes diferentes e periodos diferentes, passivos de oscilagdes de valores,
sendo basicamente impossivel constatar proposta que atenda efetivamente a necessidade existente,
logo, certos que a auséncia de pretenso servico podera ocasionar em prejuizo ao desenvolvimento
de politicas publicas intrinsecas ao Programa Bandeira Azul, foi efetuada a cotagao de precos com
empresas que possuem comprovadamente atividade econémica relacionada ao objeto a ser
contratado, utilizando-se também critérios de proximidade geografica com a requerente, porém
apenas uma empresa respondeu a carta de solicitacido emitida por esta Secretaria.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que compdem o
presente TR, se espera que a soluciao pretendida atenda de forma eficiente e eficaz todas as
necessidades da demanda;

3.2. Considerando a importancia da presenca do Municipio na Cerimoénia Nacional para o
recebimento da Bandeira Azul 2024, consolidando o arduo e responsavel trabalho desenvolvido
no decorrer do presente ano;

3.2. Considerando a continua necessidade aprofundamento de conhecimentos inerentes ao
desenvolvimento sustentavel, atrelado ao genuino desejo de aperfeicoamento de agdes promovidas
pela Secretaria de Meio Ambiente, através de uma visao atualizada acerca das mudangas
corriqueiras presentes em uma esfera composta por consideravel diversidade de fauna e flora;

3.3. Embaso no disposto em Artigo 10, inciso 11, da Instru¢io Normativa CGM n° 17/2024, é
facultada a elaboragao de ETP referente ao objeto a ser contratado, haja vista natureza a estimativa

orcamentaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO/AQUISICAO:

4.1. Os servigos tém natureza comum tendo em vista que seus padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021;

4.2. Para prestagao dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da dispensa de licitagdio, bem como
apresentar todos os documentos a serem exigidos;

4.3. Sempre que possivel, o contratado devera priorizar sistemas produtivos que gerem servigos
sustentaveis, respeitando as normas vigentes;

4.4. Embasado no art. 95,1, da Lei 14133/21, haja vista tratar-se de dispensa, em razio de valor,
tornando-se facultativa a confecgdo de contrato, podendo o mesmo ser substituido por
instrumento habil, logo, esta secretaria se manifesta pela utilizagao de nota de empenho de despesa.
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4.5. Fica vedada a subcontratacio.
4.6. O objeto deste processo nao tem complexidade a caracteristicas financeiras ou de execugao
que justificasse admitir a subcontratacao.

5. EXECUGAO DO OBJETO:

5.1. A execucio tera inicio mediante emissio de Ordem de Inicio de Servico;

5.2. A empresa tera o prazo de 05 (cinco) dias para enviar por e-mail ou entregar em maos as
passagens aéreas ¢ reserva de veiculo para traslado e a documentagao de hospedagem.

5.3. A técnica quantitativa utilizada em face do objeto do presente processo foi baseada através
de minuciosa andlise dos fatores inerentes a participacio de 02 servidores que compdem a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e que tenham atuagao efetiva na condu¢ao do Programa
Bandeira Azul em Iguaba Grande, observando, desta forma, quais condigdes imprescindiveis para
angariar éxito na proposta almejada, o acesso a Cerimonia Nacional de Entrega da Bandeira Azul
2024/2025, em Salvador/BA.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1.  Executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta
com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

0.2.  Prestar os servigos na qualidade e na quantidade especificadas nos termos de sua proposta;

0.3.  Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados

pela acao ou omissdao dos seus servigos, dolosa ou culposamente, a Unido ou a terceiros.

0.4.  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determina¢oes em vigor;

0.5.  Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislagio especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragao;

0.6.  Relatar a Administragao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos;

0.7.  Manter durante toda a contratagao, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todos os requisitos necessarios exigidos;

0.8.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros ou
incertos, devendo complementa-los, caso previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto do Termo de Referéncia.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1.  Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinacées do Contrato, especialmente do Termo de
Referéncia.

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
4



PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUABA GRANDE

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SEMMA - SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

7.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos e, encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.4.  Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execugao dos servigos, ficando prazo para a sua corregao;

7.5.  Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do setrvigo;

7.6.  Zelar para que sejam mantidos em compatibilidade com as obriga¢oes assumidas pela

Contratada, todos os requisitos necessarios exigidos.

GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO:

8.1. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Decteto Municipal n® 2177/2023, que “Dispae sobre regaras relativas a atuacao do agente de contratagio, da
equipe de apoio, da comissao de contratagao e dos gestores e fiscais de contratos, bem como os requisitos para o modelo
de gestio do contrato — ambos conforme previstos na lei federal n’. 14.133/2021, no dmbito da administracao
priblica direta, autdarguica e fundacional do municipio de Ignaba Grande e di outras providencias.”

8.2. O Gestor indicado devera ser o St. Caio Ferreira da Costa Pedrosa, matricula n® 36.671, CPE:
148.244.167-52.

8.3. O Fiscalizador indicado devera ser o Sra. Yara Suterio Martins Azevedo, matricula n® 33.149,
CPF: 055.788.077-71.

9, CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera realizado mediante apresentacio de documento fiscal e relatério de
atividades, a qual sera recebido e atestado pelo fiscalizador, e se tudo estiver em acordo com o
pactuado havera o encaminhamento para procedimento de liquidagio e pagamento, de forma
unica, tendo a contratada o prazo maximo de 30 dias para conclusio do pagamento.

9.2. A contratada devera apresentar, a0 momento da emissao da nota fiscal, Certidoes Fiscais e
Trabalhistas Negativas, caso contrario, acarretara impossibilidade de pagamento até devido
cumprimento legal.

10. FORMA E CRITERIOS DE AVALIACAO DO FORNECEDOR:

10.1. O critério de julgamento para escolha do fornecedor devera ser o menor prego global;
10.2. A empresa a ser contratada devera apresentar:

10.2.1. Alvara de Licenga e Localizagao junto a Prefeitura de seu Municipio;

10.2.2. Registro Ativo no Ministério do Turismo (Cadastur);

10.2.3. Regularidade do Empregador;

10.2.4. Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributirios Federais e 2 Divida Ativa da

Uniao;
10.2.5. Certiddo de Débitos Trabalhistas

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
11.1. O valor total estimado para a presente contratagao é de R$ 9.305,64, tendo como base a
pesquisa de pregos realizada pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente.
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12. DOTACAO ORCAMENTARIA:
12.1. A presente contratagao utilizara seguinte dotagdo orgamentaria:
Codigo Orcamentario: 18.541.0001.2000;
Elemento: 3.3.90.39.00.00;
Fonte: 1720;
Ficha: 601.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A disciplina das infracOes e san¢Oes administrativas aplicaveis no curso da contratagao, sao
aquelas previstas no Artigo 156, da Lei Federal n°. 14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes.

13.1.1. Sera aplicada adverténcia a contratada, exclusivamente pela infragdo administrativa prevista
no inciso I do caput do art. 155 desta Lei, quando nio se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave.

13.1.2. Sera aplicada pena de multa a contratada de um percentual de 5% do valor contratado e

sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracoes administrativas previstas no art. 155 desta
Lei.

13.1.3. Sera aplicada san¢ao de impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao
Publica que tenha proposto referida sancdo, sendo aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos II, I1I, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 desta Lei, quando
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, por prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.1.4. Sera aplicada sanc¢ao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar ao responsavel
pelas infragoes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art. 155
desta Lei, bem como pelas infragoes administrativas previstas nos incisos 11, I11, IV, V, VI e VII
do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢ao
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

Iguaba Grande, 02 de outubro de 2024.
Elaborado por:

Caio Ferreira da Costa Pedrosa
Mat.: 36671
Aprovado por:

Vinicius de Souza Lavalle Barbeito
Secretario Municipal de Meio Ambiente
Mat.: 29187



