PREFEITURA DE IGUABA GRANDE

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SEDUC - SECRETARIA DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 832/2025
Municipio de Iguaba Grande

Secretaria Municipal de Educacao

1. DESCRICAO DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto contratagdo de empresa
especializada para a prestagédo de servigos de impresséo de avaliagdes educacionais, em
atendimento as demandas das Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino.

O objeto da contratagdo destina-se especificamente a impressdo das avaliagdes
referentes ao 1° trimestre do ano letivo de 2026, conforme planejamento pedagogico da
Secretaria Municipal de Educacdo, anexo na técnica quantitativa.

O servigo sera prestado em conformidade com o cronograma definido pela
Secretaria Municipal de Educacdo, observando-se o prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis para a impressao e entrega das avaliagfes, contados a partir do recebimento da
Ordem de Inicio de Servico.

As avaliacOes terdo aplicacdo mensal, devendo ser entregues dentro dos prazos
estipulados pela Administracdo. As entregas deverdo ocorrer de forma parcial, conforme
determinacédo expressa em Ordem de Inicio de Servico, sendo o local de recebimento o
depdsito da Secretaria Municipal de Educacdo, localizado na Estrada de Sdo Vicente, s/n,
lote 05, quadra A Loteamento Boa Vista — Iguaba Grande/RJ, dentro do horério de 8:30
as 16:30.

A previsdo de inicio da prestacdo dos servigos é a partir do més de marco de 2026,

em conformidade com a técnica quantitativa apresentada no anexo.

Valor

Item| catserv | Especificacéo. Qtd. Unid. Valor total

Unit.

Impressdo de  Avaliagéo
Modelo VAR -Verificacdo | 17.082 |Paginas |R$ 1,58 |R$ 26.986,56
da  aprendizagem  real.
17353 Matematica e Portugués
Impresséo de avaliagdo (tipo
frente e verso, quantidade
total calculada por n° de
faces) + cartdo resposta.
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Impressdo de Avaliacdo do
SAIG- Sistema de avaliagdes | 17.940 |Paginas |R$ 1,58 |R$ 28.345,20
17353 Iguaba Grande: todas as
disciplinas; Impressdo de
avaliacdo tipo frente e verso,
quantidade total calculada
por n° de faces. + cartdo
resposta.

VALOR TOTAL R$ 55.334,76

FUNDAMENTACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A presente solicitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de impressao de avaliagdes educacionais, em atendimento as
demandas das Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino de Iguaba Grande, sob
a coordenacéo da Secretaria Municipal de Educacéo.

A contratacdo é necesséaria para assegurar a producdo e a distribuicdo das
avaliacBes institucionais e diagnosticas que compdem o planejamento pedagdgico do
municipio, especificamente as avaliacdes VAR — Verificacdo da Aprendizagem Real, nas
disciplinas de Lingua Portuguesa e Matematica, e 0 SAIG — Sistema de Avaliagdes Iguaba
Grande, que abrange todas as areas do conhecimento.

Essas avaliacBes possuem carater formativo e diagnostico, sendo instrumentos
fundamentais para o acompanhamento do processo de ensino-aprendizagem, a
identificacdo de defasagens, a implementagdo de estratégias pedagdgicas corretivas e a
promocéo da melhoria continua da qualidade da educagdo. Ademais, as avaliagfes do tipo
VAR tém funcéo preparatéria para o Sistema de Avaliacdo da Educacdo Béasica (SAEB),
contribuindo para o alinhamento das praticas educacionais municipais aos referenciais
nacionais de aprendizagem e desempenho definidos pelo Ministério da Educacéo.

A impressdo centralizada e padronizada desses instrumentos avaliativos mostra-
se imprescindivel, considerando o nimero expressivo de estudantes da Rede Municipal e
a necessidade de garantir padronizacdo, legibilidade, sigilo e qualidade técnica dos
materiais. Tal medida tambeém assegura maior eficiéncia na logistica de aplicacdo das

provas, bem como na anélise e consolidagéo dos resultados obtidos.
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A presente contratacdo destina-se a impressdo das avaliacdes referentes ao 1°
trimestre do ano letivo de 2026, etapa inicial e estratégica para o0 acompanhamento dos
indicadores de aprendizagem e para o planejamento das a¢des pedagdgicas ao longo do
exercicio letivo.

A presente solicitacdo encontra respaldo na Lei Federal n® 14.133/2021,
especialmente no art. 75, 11, que prevé a dispensa de licitacdo para contratacdes de baixo
valor, observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e os principios de economicidade, vantajosidade e planejamento da referida lei.

Além do amparo legal, a contratacdo tem fundamento pedagdgico, alinhando-se a
BNCC e as Diretrizes Curriculares Nacionais, garantindo avaliacdo continua, diagndstico
da aprendizagem e desenvolvimento integral dos estudantes.

Assim, justifica-se pela relevancia educacional, interesse publico e carater
técnico, assegurando a execu¢do adequada das politicas municipais de avaliacdo com

eficiéncia, transparéncia e economicidade.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que compdem
o presente TR chegamos ao entendimento de que a solugdo mais adequada é a contratacao
dos servicos e esperamos que a solicitacdo acima atenda de forma eficiente, eficaz e
efetiva todas as necessidades da demanda.

O Plano de Contratacdo Anual, ndo foi elaborado para o exercicio de 2025 por

esta municipalidade até a presente data.

REQUISITOS DA CONTRATACAO/AQUISICAO:

A formalizacdo da presente contratacdo por meio de instrumento contratual
mostra-se necessaria em raz&o da natureza continuada e estratégica do servigo, bem como
da necessidade de assegurar garantias juridicas e administrativas quanto ao cumprimento

das obrigacdes pactuadas.
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A impressdo das avaliacbes educacionais envolve prazos definidos,
especificacbes técnicas detalhadas e exigéncia de padroes de qualidade e
confidencialidade, o que demanda controle formal e acompanhamento pela
Administracdo. Dessa forma, o contrato se torna o instrumento adequado para disciplinar
as condicdes de execucdo, prazos, responsabilidades, penalidades, pagamentos e demais
clausulas essenciais, conforme previsto no art. 92 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Ainda que o processo ocorra sob a modalidade de dispensa de licitacdo, a
legislacdo determina a obrigatoriedade de formalizagdo contratual quando o objeto
apresentar relevancia técnica, risco operacional, necessidade de garantia de desempenho
ou relacdo continuada entre as partes, 0 que se aplica ao presente caso.

Assim, a celebracdo de contrato entre a Administracdo Publica e a empresa
contratada € indispensavel para garantir seguranga juridica, transparéncia,
responsabilizacdo reciproca e regularidade na execucdo do objeto, atendendo aos
principios previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, notadamente os da legalidade,
eficiéncia, motivacdo, vinculacdo ao instrumento convocatorio e julgamento objetivo.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da data da assinatura
do contrato, prorrogavel na forma do artigo 107, da Lei n° 14.133/2021e suas alteractes
para a prestacdo do servico pretendido, os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto, bem como apresentar todos 0s
documentos exigidos para fins de habilitacéo.

Sempre que possivel, o contratado devera adotar praticas sustentaveis na execugao
dos servicos, respeitando as normas vigentes, de forma a garantir a qualidade e a

seguranca dos trabalhos realizados.

4.1 — A Contratada obriga-se a:

a) Prestar os servigos conforme as especificacGes constantes neste Termo de
Referéncia, de forma adequada, segura e eficiente, mediante Ordem de Servico
emitida pela Contratante;

b) Executar os servigos em conformidade com as normas técnicas da ABNT e
demais legislacdes apliciveis ao ramo de atividade, utilizando ferramentas e

materiais adequados;
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c) Entregar o material impresso no prazo e local indicados pela administracéo
publica, com emissao de nota fiscal eletrdnica correspondente;

d) Atender, prontamente, a quaisquer exigéncias da Secretaria Municipal de
Educacdo relacionadas a execu¢do dos servigos contratados;

e) Assumir integral responsabilidade pela qualidade dos servigos prestados, bem
como pelos danos decorrentes, direta ou indiretamente, da execucdo inadequada;
f) Responder integralmente por perdas e danos causados a Administracdo ou a
terceiros, em decorréncia de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus
prepostos, independentemente de outras san¢des contratuais ou legais aplicaveis;
g) Nao subcontratar os servicos objeto deste contrato, sendo vedada a
transferéncia, total ou parcial, das obrigacdes assumidas;

h) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucdo do contrato,
inclusive tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, ferramentas, materiais e quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir;

4.2 — A Contratante obriga-se a:

a) Solicitar os servicos conforme necessidade e dentro do prazo de vigéncia
contratual, informando a Contratada o local, data e horario para a execugdo dos servicos;

b) Verificar a execugéo dos servigos prestados, avaliando sua conformidade com
as condicBes e especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta
apresentada, para fins de aceitacdo e validacdo do pagamento;

¢) Comunicar a Contratada, por escrito, qualquer falha, vicio ou irregularidade
constatada na execugé@o dos servigos, para que sejam prontamente corrigidos, sem énus
adicional a Administracdo, durante o prazo de garantia;

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢tes da Contratada, por
meio de comissdo ou servidor formalmente designado para essa fungéo, registrando em
relatdrio proprio eventuais ndo conformidades;

e) Efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente prestados, conforme valores

contratados e no prazo estabelecido, desde que cumpridas todas as condig¢des do contrato.
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5. EXECUCAO DO OBJETO:

O servico serd prestado em conformidade com o cronograma definido pela
Secretaria Municipal de Educacéo, observando-se o prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis para a impressdo e entrega das avaliaces, contados a partir do recebimento da
Ordem de Inicio de Servico.

As avaliacOes terdo aplicacdo mensal, devendo ser entregues dentro dos prazos
estipulados pela Administracdo. As entregas deverdo ocorrer de forma parcial, conforme
determinacdo expressa em Ordem de Inicio de Servico, sendo o local de recebimento o
depdsito da Secretaria Municipal de Educacéo, localizado na Estrada de Séo Vicente, s/n,
lote 05, quadra A Loteamento Boa Vista — Iguaba Grande/RJ, dentro do horéario de 8:30
as 16:30.

A previsdo de inicio da prestacdo dos servicos € a partir do més de margo de 2026,
em conformidade com a técnica quantitativa apresentada no anexo. O servico devera ser

executado com base nos parametros minimos estabelecidos a seguir:

a) Prestar os servigos em perfeitas condi¢bes de execucdo, utilizando
materiais adequados, observando as normas técnicas vigentes, com
emissdo de nota fiscal eletrbnica correspondente, no prazo e local
indicados pela administracdo publica;

b) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Secretaria Municipal de
Educacdo relacionadas a execuc¢do dos servigos contratados;

c) A empresa contratada, ainda que utilize insumos, pecas ou produtos de
terceiros, sera integral e solidariamente responsavel pela qualidade dos
servigos executados, obrigando-se a refazer ou corrigir, as suas expensas,
quaisquer falhas, vicios ou defeitos identificados, sejam decorrentes de
execucéo inadequada ou uso de materiais inapropriados;

d) Né&o sera admitida a utilizacdo de materiais usados, recondicionados ou
fora das especificacOes técnicas exigidas para a execucdo dos servigos

contratados.
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6. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO:

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto

no Decreto Municipal n°® 2177/2023, que “Disp0e sobre regras relativas a atuacdo do
agente de contratacéo, da equipe de apoio, da comissdo de contratacao e dos gestores e
fiscais de contratos, bem como os requisitos para o modelo de gestéo do contrato —ambos
conforme previstos na lei federal n°. 14.133/2021, no ambito da administracéo publica
direta, autarquica e fundacional do municipio de Iguaba Grande e d& outras
providencias.”

A Gestora indicada deveréa ser a Sr.(a) Luana Pereira Pauluci, inscrita no C.P.F.
n® 146.544.607-99 e matricula n® 41124.

O Fiscalizador indicado devera ser o Sr. Arilson Cacio Rodrigues Batista, inscrito
no C.P.F. n°031.288.317-00 e matricula n® 41125.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo
de regularidade fiscal da empresa e documento fiscal eletrénico, ao qual seré recebido e
atestado pelo fiscalizador, e se tudo estiver em acordo com o pactuado havera o

encaminhamento para procedimento de liquidacdo e pagamento.

FORMA E CRITERIOS DE AVALIACAO DO FORNECEDOR:

O critério de julgamento serd o de menor preco global, por se mostrar mais
adequado a natureza padronizada do objeto e ao quantitativo previamente definido. Essa
escolha garante vantajosidade econdmica, objetividade e transparéncia, em conformidade
com os principios da Lei n® 14.133/2021, atendendo plenamente ao interesse publico.

Ressalta-se que 0s servigos objeto da presente contratacdo sé@o de natureza

comum, com padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, podendo ser
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executados por qualquer fornecedor qualificado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei

Federal n° 14.133/2021, o que justifica a adocdo de procedimentos simplificados e a

aplicacdo de critérios objetivos para selecdo do contratado.

O fornecedor devera manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em plena

conformidade com as obrigagdes assumidas, bem como com todas as condicBes de

habilitacdo e qualificacdo exigidas para a presente dispensa de licitacao.

9.1 — O fornecedor devera ter habilitacGes fiscais, sociais e trabalhistas:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de atividade exercida através da Classificacdo Nacional de Atividades
Econbmicas — CNAE;

prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VI1I-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
prova de regularidade com a Fazenda Estadual, atestando a existéncia ou ndo
de débitos perante a Receita Estadual;

Realizacdo de consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e relatorio de consulta da empresa na Controladoria-Geral
da Unido (CGU).
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

O valor estimado para a contratacéo é de R$ 55.334,76 (cinquenta e cinco mil,

trezentos e trinta e quatro reais e setenta e seis centavos), obtido a partir de pesquisa de
precos realizada no banco de precos, junto a fornecedor local — selecionado por ja ter
fornecido anteriormente a esta Secretaria — e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), considerando atas de registros de precos com objetos similares.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA:

A presente aquisicdo utilizara a seguinte dotacdo or¢camentaria:

I) Gestdo/Unidade: 012 — Secretaria de Educacao;

II) Programa de Trabalho: 12.361.0005.2019 — Gestao da Educa¢ao Fundamental;

III) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00 — outros servicos de terceiros — Pessoa
juridica;

IV) Ficha: 141

V) Fonte: 1573 - Royalties Educagao.

10. REAJUSTE

Os valores pactuados mediante contrato administrativos sao fixos e irreajustaveis
durante o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data do orgamento estimado,
na forma do art. 92 83° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

ApoOs esse interregno, se o contrato permanecer vigente, podera a empresa
CONTRATADA fazer jus a reajuste dos precos pactuados, mediante a aplicag¢@o do indice
do IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da

anualidade.
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11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

A disciplina das infracbes e sanc¢des administrativas aplicaveis no curso da
contratacdo sdo aquelas previstas na Lei Federal n°. 14.133/2021 e demais legislacdes
pertinentes.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditdrio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se 0s procedimentos previstos na Lei Federal n°® 14.133/21.

Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagcéo.

a) - adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
b) multas, que serdo graduadas, em cada caso, de acordo com a gravidade da
infracdo, observados os seguintes limites:

b.1) 1% (um por cento) sobre o valor global do contrato por desatendimento de

exigéncia formulada pela fiscalizag&o;

b.2) 3% (trés por cento) sobre o valor global do contrato no caso de atraso superior

a 30 (trinta) minutos na entrega dos servicos;

b.3) 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato no caso de

descumprimento de clausula ou condicéo que torne insatisfatoria a execucdo dos

servicos e que ndo tenha sido especificada nas demais alineas desta clausula;
c) Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com o0 Municipio de Iguaba

Grande/RJ (pelo prazo de até 05 anos)

Iguaba Grande, 23 de outubro de 2025.
Elaborado por:

Luana Pereira Pauluci
Encarregada
Matr. 41124

Aprovado por:

Camila Lessa da Costa
Secretaria Municipal de Educacgdo
Matr. 40337
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