PREFEITURA DE IGUABA GRANDE

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SEDUC - SECRETARIA DE EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 413/2025
Municipio de Iguaba Grande
Secretaria Municipal de Educacao

DESCRICAO DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA ANIMAC}AO INFANTIL, TEATRO DE FANTOCHES,
APRESENTACAO DE PERSONAGENS VIVOS E ROBO DE LED PARA A FEIRA
LITERARIA DE IGUABA GRANDE (FLIG) DE 2025, EM ATENDIMENTO A
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

N&o havera necessidade de contrato, uma vez que 0S Servicos serdo prestados
mediante Empenho e a Ordem de inicio de servi¢o, segundo os termos do Inciso 1, artigo
95 da Lei 14.133/2024, e vigorara com prazo de 3 dias, sendo os dias 10, 11 e 12 de julho
de 2025, a qual sera a data do evento. O local do evento serd na praca onde sera realizada
a feira literéria, no endereco Nova praca da Estacdo, bairro Estacdo, Iguaba Grande, nos
horérios a seguir:

Espaco brinquedoteca, com os monitores infantis de 09:00hrs a 12:00hrs e
13:30hrs as 16:30hrs; Apresentacdo com fantoche, serd realizado no espaco de
brinquedoteca, nos horario de 10:00hrs as 11:00hrs e 15:00hrs as 16:00hrs; Pintura
artistica, sera realizada dentro do espaco de brinquedoteca, nos horérios de 9:00hrs a
12:00hrs e 13:30hrs a 16:30; Os personagens vivos deverdo se apresentar livremente por
todo espaco da feira literaria nos horarios de 9:00hrs as 11:00hrs, 13:00hrs as 15:00hrs e
16:00hrs as 18hrs e o robb de LED se apresentara livremente pela praca no horario de
18:00hrs as 19:00hrs. Esses horarios deverao ser fielmente seguidos durante toda a feira
literaria nos trés dias de evento.

Unid.

ITEM de QTD. ESPECIFICAGOES VALOR VALOR
medida UNIT TOTAL
UND. APRESENTACAO COM FANTOCHE. (Teatro de R$ 4.939,98

fantoches dentro do espaco de brinquedoteca com duragédo
de 1 hora, acompanhada dos monitores descritos no item 3.
Sendo 2 apresentacdes por dia)
UND. ESPACO BRINQUEDOTECA. (espaco destinado as R$12.000,00
criangas, onde estardo os monitores, descritos no item 3, e R$2.000.00
sera realizado teatro de fantoches e pintura artistica. Tera B
duracéo de 3horas, sendo 2 vezes ao dia)

UND. MONITOR INFANTIL ACOMPANHANDO O ESPACO | R$ 226,67 |R$2.720,04
KIDS. (Serdo 2 monitores acompanhando o espago de
brinquedoteca. O espaco funcionara 2 vezes ao dia, com
duracdo de 3 horas. )

UND. PINTURA ARTISTICA DENTRO DO ESPACO KIDS. (a | R$ 615,00 |R$11.070,00
pintura artistica funcionara dentro do espaco Kids com

R$823,33
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duracéo de 3 horas, sendo 3 artistas disponiveis para a
pintura, e funcionard 2 vezes ao dia)

UND. PERSONAGEM VIVO, (serdo 3 apresentacGes diarias, |R$ 606,67 |R$27.300,15
5 45 sendo cada apresentacdo com 5 personagens, tendo a
duracdo de 2 horas).

6 UND. 3 S R$1.233,33 | R$ 3.699,99

Valor total: R$61.730,16

FUNDAMENTACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Feira Literaria de Iguaba Grande (FLIG) € um evento promovido anualmente
pela Secretaria Municipal de Educacdo com o objetivo de incentivar o gosto pela leitura,
fortalecer o vinculo da comunidade com a literatura e promover 0 acesso a cultura e a
educacao de forma ludica e inclusiva. A edicdo de 2025 busca, mais uma vez, ampliar o
alcance das acOes educativas e culturais, oferecendo uma programacdo diversificada
voltada especialmente ao publico infantil, que representa uma parcela significativa da
rede municipal de ensino.

Nesse contexto, a contratacdo de empresa especializada em servicos de
animacdao infantil, teatro de fantoches, apresentacéo de personagens vivos e rob6 de
LED se faz necessaria para garantir a atratividade e o dinamismo das atividades voltadas
as criancas durante a realizacdo da FLIG. Tais apresentagcbes contribuem
significativamente para o envolvimento do publico-alvo, despertando o interesse pelas
obras literarias, promovendo o imaginario infantil e reforcando os contetdos trabalhados
em sala de aula de forma Iudica e interativa.

A utilizacdo de recursos artisticos e tecnoldgicos, como o robd de LED, bem como
apresentacdes teatrais e intervencdes com personagens caracterizados, possibilita uma
abordagem inovadora que facilita a assimilacdo de valores culturais, éticos e sociais,
promovendo o desenvolvimento cognitivo, emocional e social das criancas.

Além disso, o evento é um importante instrumento de valorizagdo da educacao e
da cultura local, tendo impacto direto na formacgédo de leitores e na consolidagdo de
politicas publicas voltadas a leitura e ao letramento. Ressalta-se ainda que a terceirizacéo
desses servigos atende aos principios da eficiéncia e da economicidade, considerando que
a Administracdo Publica ndo dispde de estrutura técnica e de pessoal capacitado para
executar tais atividades de forma direta.

Portanto, a presente contratacdo justifica-se pela relevancia das a¢cdes propostas,
pelo interesse publico envolvido, pelo atendimento ao plano de trabalho da Secretaria
Municipal de Educacdo e pela necessidade de oferecer uma experiéncia educativa
enriquecedora, inclusiva e atrativa as criancas e as familias que participardo da FLIG
2025.

A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento
no art. 75, inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021, considerando que o valor da contratagdo nédo
ultrapassa o limite previsto para tal modalidade, e diante da necessidade da contratagéo
de empresa especializada em animacdo infantil, teatro de fantoches, apresentagdo de
personagens vivos e robd de LED, com vistas a realizagdo da Feira Literaria de Iguaba
Grande (FLIG) de 2025, promovida pela Secretaria Municipal de Educagéo.
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Trata-se de acdo fundamental para garantir a execucdo da programacao cultural
voltada ao publico infantil, parte essencial do evento, o que reforga o interesse publico e
a natureza pedagodgica e cultural da atividade.

Declaramos que o valor pretendido para a presente contratacdo néo ultrapassa o
limite de gasto anual estabelecido para este tipo de servico, conforme a legislacdo
pertinente, estando de acordo com os principios da administracdo publica, especialmente
os da eficiéncia e da continuidade dos servigos educacionais e culturais.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que comp&em
o presente TR chegamos ao entendimento de que a solu¢do mais adequada é a contratacéo
dos servicos e esperamos que a solicitacdo acima atenda de forma eficiente, eficaz e
efetiva todas as necessidades da demanda.

O Estudo técnico preliminar ndo foi elaborado baseado no art. 10, inciso Il IN 17.

O Plano de Contratacdo Anual, ndo foi elaborado para o exercicio de 2025 por
esta municipalidade até a presente data.

REQUISITOS DA CONTRATACAO/AQUISICAO:

Os servigos sdo de natureza comum, conforme artigo 6, inciso X111 Lei 14.133/21.
O contrato ndo serd necessario, uma vez que que 0S servigos serdo prestados mediante
Empenho e a Ordem de inicio de servico, segundo os termos do Inciso |, artigo 95 da Lei
14.133/2024, e vigorara com prazo de 3 dias, sendo os dias 10, 11 e 12 de julho de 2025,
a qual sera a data do evento.

Para a prestacdo do servico pretendido, os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto, bem como
apresentar todos os documentos exigidos para fins de habilitacéo.

Sempre que possivel, o contratado devera adotar préaticas sustentaveis na execucdo
dos servicos, respeitando as normas vigentes, de forma a garantir a qualidade e a
seguranca dos trabalhos realizados.

N&o serd permitida subcontratacdo, visto que o servico deste processo nao tem
complexibilidade ou caracteristicas financeiras ou de execucdo que justificasse admitir a
subcontratacéo.

4.1 — A Contratada obriga-se a:

a) Prestar os servicos conforme as especificacbes constantes neste Termo de

Referéncia, de forma adequada, segura e eficiente, mediante Ordem de Servico

emitida pela Contratante;

b) Executar os servigos em conformidade com as normas técnicas da ABNT e

demais legislacGes aplicaveis ao ramo de atividade.

c) Executar os servigos nos horarios e local indicados pela administracéo publica,

com emissdo de nota fiscal eletrénica correspondente;
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d) Atender, prontamente, a quaisquer exigéncias da Secretaria Municipal de
Educacdo relacionadas a execugdo dos servigos contratados;

e) Assumir integral responsabilidade pela qualidade dos servigos prestados, bem
como pelos danos decorrentes, direta ou indiretamente, da execucdo inadequada;
f) Responder integralmente por perdas e danos causados a Administracdo ou a
terceiros, em decorréncia de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus
prepostos, independentemente de outras san¢des contratuais ou legais aplicaveis;
g) Nao subcontratar os servicos objeto deste contrato, sendo vedada a
transferéncia, total ou parcial, das obrigacdes assumidas;

h) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucdo do contrato,
inclusive tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, ferramentas, materiais e quaisquer
outras que incidam ou venham a incidir;

4.2 — A Contratante obriga-se a:

a) Solicitar os servicos dentro do prazo de vigéncia contratual, informando a
Contratada o local, data e horéario para a execugdo dos servicos.

b) Verificar a execugéo dos servigos prestados, avaliando sua conformidade com
as condicOes e especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta
apresentada, para fins de aceitacdo e validacdo do pagamento;

c) Comunicar a Contratada, por escrito, qualquer falha, vicio ou irregularidade
constatada na execucgdo dos servigos, para que sejam prontamente corrigidos, sem 6nus
adicional a Administracéo.

d) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, por
meio de comissdo ou servidor formalmente designado para essa funcdo, registrando em
relatorio proprio eventuais ndo conformidades;

e) Efetuar o pagamento pelos servigos efetivamente prestados, conforme valores
contratados e no prazo estabelecido, desde que cumpridas todas as condi¢des do contrato.

5. EXECUCAO DO OBJETO:

1. Os servicos deverdo ser prestados nos dias 10, 11 e 12 de julho de 2025 na
praca onde sera realizada a feira literaria, mediante a emissdo da Ordem de
Servico, no endereco Nova praca da Estacdo, bairro Estacao, Iguaba Grande, nos horarios
a sequir:

Espaco brinquedoteca, com os monitores infantis de 09:00hrs a 12:00hrs e
13:30hrs as 16:30hrs; Apresentacdo com fantoche, sera realizado no espago de
brinquedoteca, nos horario de 10:00hrs as 11:00hrs e 15:00hrs as 16:00hrs; Pintura
artistica, seré realizada dentro do espago de brinquedoteca, nos horérios de 9:00hrs a
12:00hrs e 13:30hrs a 16:30; Os personagens vivos deverdo se apresentar livremente no
espaco da feira literdria por toda a praga nos horarios de 9:00hrs as 11:00hrs e 13:00hrs
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as 15:00hrs e o rob6 de LED se apresentara livremente pela praca no horario de 18:00hrs
as 19:00hrs. Esses horarios deverdo ser fielmente seguidos durante toda a feira literaria
nos trés dias de evento.

2. O servico devera ser executado com base nos parametros minimos

estabelecidos a sequir:

a) Prestar os servicos adequados conforme contratado, com emissdo de nota fiscal
eletronica correspondente, no prazo e local indicados pela administracédo publica;
b) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Secretaria Municipal de Educacao
relacionadas a execucao dos servicos contratados.
c) A empresa contratada sera integral e solidariamente responsavel pela qualidade dos
servigos executados, obrigando-se a corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas
decorrentes de execugéo inadequada.
d) Ndo sera admitida a utilizacdo de pecas, insumos ou materiais usados, recondicionados
ou fora das especificacOes técnicas exigidas para a execu¢do dos servigos contratados.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO:

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto
no Decreto Municipal n® 2177/2023, que “Disp8e sobre regras relativas a atuacdo do
agente de contratacéo, da equipe de apoio, da comissdo de contratacao e dos gestores e
fiscais de contratos, bem como os requisitos para o modelo de gestéo do contrato — ambos
conforme previstos na lei federal n°. 14.133/2021, no ambito da administracao publica
direta, autarquica e fundacional do municipio de Iguaba Grande e d& outras
providencias.”

A Gestora indicada deveréa ser a Sr.(a) Luana Pereira Pauluci, inscrita no C.P.F.
n® 146.544.607-99 e matricula n® 41124,

O Fiscalizador indicado deverd ser o Sra. Flavia Machado Pato, inscrito(a) no
C.P.F. n°083.540.037-95. e matricula n® 15837.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo
de regularidade fiscal da empresa e documento fiscal eletrénico, ao qual sera recebido e
atestado pelo fiscalizador, e se tudo estiver em acordo com o pactuado havera o
encaminhamento para procedimento de liquidacéo e pagamento.

Para uma contratacdo por dispensa de licitacdo com base na Lei n° 14.133/2021,
mesmo sendo um processo mais simplificado, a empresa contratada deve apresentar
certiddes que comprovem sua regularidade fiscal, trabalhista e juridica, garantindo que
esta apta a contratar com a Administragéo Publica.

7.1- Regularidade Fiscal e Trabalhista:
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Certiddo Conjunta da Receita Federal e da Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN)
(tributos federais e divida ativa da Unido)

Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual

(se houver incidéncia de tributos estaduais no objeto contratado)

Certidao de Regularidade com a Fazenda Municipal
(referente ao domicilio ou sede da empresa)
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)
(emitido pela Caixa Econémica Federal)

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
(emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho)

7.2 - Habilitacdo Juridica:

« Contrato Social ou Estatuto Social (atualizado e registrado) e eventuais
alteracdes

o Cartdo CNPJ (emitido no site da Receita Federal)

8. FORMA E CRITERIOS DE AVALIACAO DO FORNECEDOR:

O critério de julgamento para a escolha do fornecedor sera o menor valor global.
Essa modalidade de avaliacdo justifica-se em razdo da necessidade de contratacdo
integrada dos servicos de animacdo infantil, teatro de fantoches, apresentacdo de
personagens vivos e robd de LED, os quais serdo executados de forma conjunta e
coordenada durante a Feira Literaria de Iguaba Grande (FLIG) de 2025.

A adocdo do menor valor global visa garantir a uniformidade na execugdo das
atividades, a compatibilidade entre os elementos artisticos, bem como maior eficiéncia
logistica e financeira, evitando a fragmentacdo do objeto e assegurando a coesdo das
apresentacoes

Manter, durante toda a execucdo do processo, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
dispensa de licitacéo.

9.1 — O fornecedor devera ter habilitag6es fiscais, sociais e trabalhistas:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de atividade exercida atraveés da Classificagdo Nacional de Atividades
Econbmicas — CNAE;

c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
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Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751, de 02/10/2014, do Secretério
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

d) provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VI1I-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) prova de regularidade com a Fazenda Estadual, atestando a existéncia ou néo
de débitos perante a Receita Estadual;

h) Realizacdo de consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e relatorio de consulta da empresa na Controladoria-Geral
da Unido (CGU).

O valor total estimado para a presente compra € de de R$61.730,16(sessenta e um

mil, setecentos e trinta reais e dezesseis centavos) conforme DFD, tendo como base a
pesquisa com fornecedores do estado do Rio de Janeiro realizada pelo 6rgédo requisitante:
Secretaria Municipal de Educagéo.

Ressalta-se que foram realizadas buscas por atas de registros de pregos similares
no ambito do estado do Rio de Janeiro, porém ndo foram encontradas. Diante disso,
optou-se pela pesquisa junto a fornecedores do Rio de Janeiro. Ressalte-se, ainda, que as
empresas cotadas foram identificadas por meio de pesquisa na internet, tendo sido
consideradas apenas aquelas sediadas no Estado do Rio de Janeiro e que atendiam
integralmente as especificacdes técnicas do objeto. Foram encontradas trés empresas, as
quais responderam formalmente a solicitacdo de orcamento encaminhada via e-mail
institucional, possibilitando a elaboracéo da presente estimativa de precos. Tal escolha se
justifica pela natureza do servico, o qual demanda organizacdo logistica e disponibilidade
de pronta resposta para os dias do evento. Conforme analise realizada, o valor estimado
estd compativel com os precos praticados no mercado e ndo ultrapassa o limite legal para
dispensa de licitacdo, conforme previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

O pagamento pelos servigos serd efetuado de forma integral, apds a efetiva
prestacdo dos servicos, mediante conferéncia, atesto e aprovacédo do fiscal do contrato e
dos demais responsaveis da Secretaria Municipal de Educacdo. Importa ressaltar que a
despesa referente a presente contratagdo esta prevista nas leis orcamentarias vigentes,
estando alinhada ao planejamento e a previsdo de recursos alocados para a realizacao da
FLIG 2025, evento cultural e educativo de grande relevancia para a comunidade escolar
e 0 municipio.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA:
A presente aquisicdo utilizara a seguinte dotacdo or¢camentaria:

1. Valor: R$13.230,16
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I) Gestao/Unidade: 012 — Secretaria de Educagao;
IT) Programa de Trabalho: 12.365.0005.2022 — Gestao da Educag¢ao Infantil Pré-escolar;
IIT) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — outros servigos de terceiros — Pessoa juridica;
IV) Ficha: 227
V) Fonte: 1573 - Royalties Educacao.

2. Valor: R$48.500,00
I) Gestao/Unidade: 012 — Secretaria de Educagao;
IT) Programa de Trabalho: 12.365.0005.2023 — Gestao da Educacao Infantil Creche;
IIT) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — outros servigos de terceiros — Pessoa juridica;
IV) Ficha: 254
V) Fonte: 1550 — Salario Educagao.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

A disciplina das infracbes e sancGes administrativas aplicaveis no curso da
contratacdo sdo aquelas previstas na Lei Federal n°. 14.133/2021 e demais legislacdes
pertinentes.

Seré aplicada multa de 30% em cima do valor total do contrato em caso de
infracdo administrativa, conforme Artigo 156 8 3° da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Iguaba Grande, 02 de julho de 2025

Elaborado por:
Luana Pereira Pauluci
Encarregada
Matr. 41124
Aprovado por:

Camila Lessa da Costa
Secretaria Municipal de Educagao
Matr. 40337



