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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 329/2025
Municipio de Iguaba Grande
Secretaria Municipal de Turismo e Lazer

1- DESCRICAO DO OBJETO:

1.1 - Contratacéo de emissora de televisdo aberta com cobertura nas regides Litoranea, Serrana
e Noroeste do Estado do Rio de Janeiro, Vale do Ago e Norte de Minas no estado de Minas
Gerais, para producdo e veiculacdo de acdo de conteudo, com conteudo institucional da
Prefeitura de Iguaba Grande, a ser transmitido em programa de turismo gravado na cidade de
Iguaba Grande.

1.2 — Especificacdo do objeto e valor estimado:

VALOR VALOR

ITEM UND DESCRICAO QUANT UNITARIO TOTAL

Contratacdo de emissora
de televisdo aberta com
cobertura nas  regides
Litordnea, Serrana e
Noroeste do Estado do Rio
de Janeiro, Vale do Aco e
Norte de Minas no estado
de Minas Gerais, para
1 SERV. | producdo e veiculacdo de 1 R$ 50.480,00 | R$ 50.480,00
acdo de conteudo com
duracdo minima de 60
segundos, com contedo
institucional da Prefeitura
de Iguaba Grande, a ser
transmitido em programa
de turismo gravado na
cidade de Iguaba Grande.
TOTAL.:
Fonte de |e¢ Empreendimentos Radiodifusdo Cabo Frio LTDA —CNPJ: 31.918.725/0001-
Consulta: 97
e TVS Emissora do Sistema Brasileiro de Televisdao — CNPJ: 43.915.172/0001-
06
Televisdo Record do Rio de Janeiro — CNPJ: 27.906.734/0001-90
Painel de Precos
Portal Nacional de Contrata¢Ges Publicas- PNCP
Painel de Precos

1.3 — Os valores pactuados mediante contrato administrativo seréo fixos e irreajustaveis.
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1.4 - O prazo de vigéncia do contrato sera de 30 (trinta) dias, podendo ser prorrogado por conveniéncia
das partes, em conformidade com o que disp6e o art. 105 da Lei 14.133/21.

1.5 - O prazo para execugdo do servico sera de até 30 (trinta) dias a partir do recebimento da ordem de
inicio de servicos.

2- DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

2.1 - O valor estimado é de R$ 50.480,00 (cinquenta mil, quatrocentos e oitenta reais ), com
base em pesquisas de mercado realizadas junto a empresas do ramo de producao audiovisual e
veiculacdo televisiva, no site do painel de precos e em consultas a contratos similares firmados
por outros entes publicos, disponiveis em plataformas oficiais, como Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

2.2 - Conforme previsto no Art. 23° 8§ 1° da Lei n® 14.133/2021, foi realizada pesquisa de prego
priorizando os parametros 1, 11, 111 e IV como fontes de consulta.

2.3 - A estimativa de precos foi elaborada com base em pesquisa realizada junto a empresas
previamente consultadas em processo administrativo anterior com objeto semelhante, que
possuem CNAE compativel com os servicos de producéo e veiculacédo audiovisual.

2.4 - Dentre as empresas consultadas, apenas uma respondeu a solicitacdo de cotacao, sendo
esta a mesma empresa que executou 0 Servigo no processo anterior, com resultado
satisfatorio conforme avaliacdo da Administracéo.

2.5 - Observou-se uma baixa oferta no mercado, em razdo da natureza especifica e técnica do
servico. A escolha da referida empresa como base para a estimativa considerou critérios
técnicos como experiéncia comprovada, compatibilidade legal e fiscal e histérico positivo
de execucdo contratual.

2.6 — O valor pretendido para a presente contratacdo ndo excede o limite de gastos anual.

3- FUNDAMENTACAO/JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
3.1 - A presente demanda tem como objetivo garantir a ampla divulgagdo das acgdes da
Prefeitura Municipal de Iguaba Grande. Além disso, visa atender a necessidade de divulgacédo
institucional das acgdes, programas, servicos e campanhas da Prefeitura, promovendo a
transparéncia e o0 acesso a informacéao para a populacéo.

3.2 - Toda instituicdo, seja publica ou privada, precisa divulgar suas realizacdes. Isso é tanto
importante quanto natural. No caso das instituicdes privadas, essa divulgacdo ocorre por uma
questdo de sobrevivéncia no mercado; ja as publicas o fazem por dever, com o objetivo de
informar aos contribuintes como os recursos arrecadados estéo sendo utilizados.

3.3 - Para esse fim, sdo utilizados diversos veiculos de comunicagdo, desde a simples boca a
boca até os mais modernos meios de midia. Dentre esses, a televisdo se destaca como 0 mais
poderoso veiculo de divulgacdo da atualidade, pois ela atinge todos os lares, independentemente
do estrato social a que pertencem seus moradores.

3.4 - A Administracdo Puablica de Iguaba Grande tem se utilizado de um portal de internet
para divulgar matérias institucionais, demonstrando o desenvolvimento do municipio. No
entanto, esse meio tem se mostrado insuficiente, pois a internet ndo alcanca todos os
segmentos da populacgéo, especialmente os moradores da zona rural, que acabam ficando
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alheios as agdes realizadas. Assim, torna-se necessario recorrer a um veiculo de comunicacao
com maior alcance, que possa garantir maior visibilidade as a¢Ges da administracdo em
beneficio da populacéo.

3.5 - A contratacdo de uma emissora de TV aberta permitira a administracdo alcangar um
pablico diversificado, incluindo comunidades com acesso limitado a internet, promovendo
incluséo, transparéncia e fortalecendo o vinculo entre o governo e a populagao.

3.6 - O presente processo de contratacdo direta esta fundamentado no Art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, conforme segue:

“Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servicos e
compras. (Vide Decreto n® 12.343, de 2024).”

3.7 - Diante disso, a contratacdo e a respectiva despesa se justificam, considerando a dispensa
de licitacdo, em razdo de tratar-se de um servico comum, com padrdes de desempenho e
qualidade concisos e objetivos, conforme as especificacfes usuais praticadas no mercado, sendo
facilmente prestado por diversas empresas do ramo.

3.8 - A presente contratacdo ndo consta no Plano de Contratagdes Anual (PCA), tendo em vista
que ndo foi elaborado PCA para 0 ano corrente. Ainda assim, a contratacao é necessaria para
atender as demandas desta Prefeitura.

4- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

4.1 — A solucdo proposta visa contratar uma emissora de TV aberta para a producdo e
divulgacdo das agOes institucionais da Prefeitura de Iguaba Grande. O objetivo é ampliar a
transparéncia e o acesso a informacdo, alcancando um publico diversificado, incluindo
moradores da zona rural que ndo tém acesso a internet.

4.2 — A veiculacdo em TV aberta sera feita de forma a garantir um alcance significativo,
promovendo a inclusdo e estreitando o vinculo entre a administracdo municipal e a populacao.

4.3 — A execucao dos servi¢os de producao e divulgacdo pela emissora de TV aberta devera ser
realizada com competéncia e atencdo aos detalhes, conforme as especificacbes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no futuro contrato. A empresa contratada ndo podera
se eximir de realizar quaisquer atividades adicionais necessarias para 0 cumprimento completo
do objeto, a qualquer momento e conforme determinado pela Administragdo Municipal.

4.4- A elaboracédo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi dispensada com fundamento no art.
10, inciso 11, IN n° 17/2024.

5- REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1 - As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista s&o as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme, a ser disciplinado no processo.
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5.2 - A empresa contratada devera apresentar documentacdo que comprove a exclusividade na
producdo e veiculacdo do evento, abrangendo todas as localidades e datas correspondentes.

5.3 - A empresa deve comprovar experiéncia prévia na producao e veiculagdo de conteudos
institucionais em TV aberta, com a apresentacao de projetos similares.

5.4 A empresa devera demonstrar a disponibilidade de equipamentos e infraestrutura
necessarios para a execucao dos servicos, incluindo estidios, cdmeras e sistemas de transmisséo
adequados.

5.5 - A empresa devera apresentar um cronograma detalhado das etapas de producdo e
veiculacdo do conteddo institucional, com datas e horarios especificos.

5.6 - A empresa devera fornecer relatérios periddicos que comprovem a exibicdo do contetdo
nos canais de TV, incluindo dados de audiéncia, para garantir o cumprimento das metas de
alcance e visibilidade.

5.7 - A empresa contratada sera responsavel por assegurar que o conteudo produzido esteja em
conformidade com a legislagéo vigente, incluindo direitos autorais e regulamentos de
radiodifusdo.

5.8 — Considerando a natureza do objeto a ser contratado, ndo é permitida a subcontratacéo,
pois ndo apresenta complexidade ou caracteristicas financeiras ou de execucdo que a
justifiquem.

6- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1 - Manter, durante toda a vigéncia do contrato, a compatibilidade com as condicGes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na fase de contratacéo.

6.2 - Executar a veiculagéo, por meio de transmissdes televisivas, das mensagens institucionais
promovidas pela CONTRATANTE, conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.

6.3 - Cumprir rigorosamente as disposi¢des do Codigo Civil e as Normas Técnicas da ABNT
aplicaveis.

6.4 - Credenciar, junto a Assessoria de Comunicacdo da CONTRATANTE, funcionario
responsavel pelo atendimento as requisicdes relativas a execucgéo contratual.

6.5 - Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, total ou
parcialmente, 0s servigos que apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢cBes de execucdo ou
material.

6.6 - Promover, por sua conta, a cobertura de riscos mediante seguro, considerando as
responsabilidades assumidas no contrato.

6.7 - Assumir integralmente os encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
decorrentes da execugédo do objeto contratual.
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6.8 - Comprovar, no momento da habilitacdo, alcance minimo de 40% de SHARE na regido de
veiculacdo, com base em pesquisa de instituto de credibilidade nacional, sem vinculo com a
empresa contratada.

6.9 - Considerar o percentual de SHARE como critério relevante na formacéo do preco durante
a cotacao.

6.10 - Apresentar, preferencialmente em meio digital, planilha de comprovagéo das insercoes,
com copia do material veiculado e a descricdo dos conteddos transmitidos, devidamente
assinada.

6.11 - Relatar a CONTRATANTE qualquer irregularidade identificada durante a execucédo dos
Servigos.

6.12 - Realizar as inser¢des conforme o material produzido, respeitando a programagéo normal
da emissora.

6.13 - Disponibilizar endereco de e-mail oficial para o recebimento de comunicacdes da
CONTRATANTE, as quais serdo consideradas recebidas ap6s 5 (cinco) dias Uteis, mesmo sem
confirmacéo de leitura.

6.14 - Encaminhar, de forma digital, os relatérios de execucdo dos servi¢os a Assessoria de
Comunicacdo da CONTRATANTE.

6.15 - Ressarcir integralmente quaisquer danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou
a terceiros, decorrentes da execucao do contrato, por si ou seus prepostos, mediante notificagéo
da fiscalizacdo, sob pena de glosa proporcional no pagamento devido.

6.16 - Apresentar, sempre que solicitado, certiddes de regularidade fiscal atualizadas, cdpia dos
documentos dos sécios e contrato social da empresa.

7- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1 - Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado, sob o
aspecto gquantitativo e qualitativo, de forma que sejam mantidas as condicGes estipuladas neste
Termo de Referéncia;

7.2 - Proporcionar todas as facilidades para a CONTRATADA executar 0s servigos, inclusive
fornecendo todo tipo de informacdo interna essencial, permitindo o acesso dos profissionais da
contratada as suas dependéncias;

7.3 - Comunicar prontamente a CONTRATADA qualquer anormalidade na execucdo dos
servigos, podendo recusar o0 servigco, caso ndo esteja de acordo com as especificacOes e
condigdes estabelecidas;

7.4 - Conferir toda a documentacdo técnica gerada e apresentada durante a execucdo do objeto,
efetuando o seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os padrées de informacao
e qualidade exigidos;

7.5 - Aplicar as penalidades legais por descumprimento do pactuado neste contrato;
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Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as condi¢bes de preco e prazo
estabelecidos neste contrato.

8- EXECUCAO DO SERVICO:

8.1 — A execucdo do servico de veiculacdo televisiva sera realizada conforme o dia e horério
previamente determinado, de acordo com a data agendada junto ao fiscal do contrato.

8.2 — A execucdo do servico consistira na exibicdo de conteudo institucional da Prefeitura
Municipal, com dura¢do minima de 60 (sessenta) segundos, inserido em programa de televisdo
com foco turistico sobre 0 municipio.

8.3 — A contratacdo refere-se exclusivamente a producdo e veiculagdo do conteudo institucional
da Prefeitura, o qual devera destacar agdes, como obras, projetos ou campanhas realizadas pela
administracdo publica municipal. O contetdo sera inserido de forma clara e identificavel no
decorrer do programa.

8.4 — A exibicdo ocorrera em canal de televisdo com alcance minimo compativel com as
exigéncias deste Termo de Referéncia. A contratada devera fornecer previamente o material
para aprovacdo da Prefeitura, através de midia em DVD, e comprovar a veiculacdo por meio de
gravacao ou relatério técnico.

8.5 — Na ocorréncia comprovada de caso fortuito ou forca maior, tais como, mas nao se
limitando a: pandemia, acidentes, tempestades com desmoronamento de barreiras, blecautes,
fortes chuvas, entre outros que impecam o cumprimento do contrato na data originalmente
acordada, as partes poderao transferir a realizacéo do servico para nova data, a ser agendada de
forma consensual.

9- RECEBIMENTO DO SERVICO:

9.1 - O objeto sera recebido, conforme Art. 140, inciso |, alineas ‘a’ e ‘b’, da Lei Federal N°
14.133/2021:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no
primeiro dia Gtil apos a realizacdo da prestacdo de servico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, com o
término da vigéncia do contrato.

9.2 - Serdo recusados 0s servigos que ndo atendam as especificacfes deste Termo de Referéncia.

9.3 - Havendo qualquer irregularidade que impossibilite o recebimento definitivo, cabe a
contratada a reparagdo no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitac&o.

10- GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATO:

10.1 — A gestéo e a fiscalizacdo do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto no
Decreto Municipal n® 2177/2023, que “Dispde sobre regras relativas a atuacéo do agente de
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contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo e dos gestores e fiscais de
contratos, bem como os requisitos para o modelo de gestdo do contrato — ambos conforme
previstos na lei federal n°. 14.133/2021, no ambito da administracdo publica direta, autarquica
e fundacional do municipio de Iguaba Grande e da outras providencias.”

10.2 — O Gestor indicado devera ser o Sr. Rogério Rodrigues Sampaio, Portaria: 4543/2024,
CPF: 091.379.677-89.

10.3 - O Fiscalizador indicado devera ser o Sr. Luiz Paulo Aguiar da Silva, Matricula: 40.494,
CPF: 164.583.497-26

11- CRITERIOS DE PAGAMENTO:

11.1 — Somente serdo efetuados os pagamentos apds ser atestado pela Administracdo Publica o
recebimento, a conferéncia e o aceite dos servicos efetivamente prestados, sob pena de
caracterizacdo de inexecucao contratual.

11.2 — A Nota Fiscal que apresentar alguma incorrecdo sera devolvida a CONTRATADA para
eventual correcdo.

11.3 — Havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, serd considerada data do atesto
da nova Nota Fiscal aquela a qual ocorreu a regularizacdo da pendéncia por parte da
CONTRATADA.

11.4 — Apresentar Certiddo de FGTS, Negativa de Débitos Trabalhistas e Negativa de Tributos
Federais em dia, bem como as certiddes negativas de débitos estadual (emitida pela PGE e pela
SEFAZ) e municipal (emitida pela SEFAZ), todas vélidas, como um dos requisitos para
liberacdo de pagamento.

11.5 — Em caso de descumprimento contratual por parte da contratada, que implique na néo

realizacdo do evento na data e/ou nos termos previstos, fica esta obrigada a pagar as multas
previstas neste termo, conforme previsao legal nos artigos 145 e 156, Lei n® 14.133/2021.

12- FORMA E CRITERIOS DE AVALIACAO DO FORNECEDOR:

12.1 — Para que o objeto da contratacdo seja atendido, é necessario o cumprimento de alguns
requisitos minimos essenciais, dentre eles, os de qualidade e capacidade de execugéo.

12.2 — As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme, a ser disciplinado no processo.

12.3 — Sobre as habilitagdes fiscal, social e trabalhista, o fornecedor devera apresentar:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de atividade exercida através da Classificacdo Nacional de Atividades
Econbmicas — CNAE;
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c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

d) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943.

f) prova de regularidade com a Fazenda Municipal (quando for o caso) do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Realizagdo de consulta ao Cadastro Nacional de Empresas InidGneas e Suspensas
(CEIS) e relatério de consulta da empresa no Controladoria-Geral da Unido (CGU).

12.4 — Para fins de comprovacdo da capacidade técnica da empresa a ser contratada,
considerando a natureza do servico e a dispensa de licitacdo, deverdo ser apresentados:

a) Relatdrio técnico e documentos que comprovem a atuacdo da emissora de televisdo
aberta com cobertura efetiva nas regides Litoranea, Serrana e Noroeste do Estado do Rio
de Janeiro, Vale do A¢o e Norte de Minas no estado de Minas Gerais tais como dados de
audiéncia, materiais jornalisticos e registros de cobertura geografica;

b) Apresentacao de, no minimo, 03 (trés) notas fiscais ou contratos anteriores de prestacao
de servicos similares, com valores compativeis com o objeto ora contratado, visando
demonstrar experiéncia e compatibilidade técnica;

c) Portfélio contendo amostras de conteudos institucionais de curta duracdo previamente
produzidos e veiculados pela emissora, demonstrando padrdo de qualidade e adequacao
ao escopo pretendido.

12.5 — A contratagéo tera como critério do tipo Menor Preco Global.

13-DO VALOR DA CONTRATACAO:

13.1 Para a execucéo do objeto contratado, consistente na producéo e veiculacdo de contetidos
institucionais de curta duracdo por emissora de televisdo aberta com cobertura nas regioes
Litorénea, Serrana e Noroeste do Estado do Rio de Janeiro, Vale do Aco e Norte de Minas no
estado de Minas Gerais, sera considerado o valor global estimado de R$ 50.480,00 (cinquenta
mil quatrocentos e oitenta reais).
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13.2 — O pagamento serd realizado em parcela unica, no percentual de 100% (cem por cento)
do valor contratado, mediante a execucdo do objeto e a entrega dos comprovantes de veiculagéo
dos contetdos institucionais, em conformidade com o Termo de Referéncia.

13.3 — O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apos o recebimento definitivo do
objeto, devidamente atestado pela unidade requisitante, e mediante apresentacao da nota fiscal
regular e valida, por meio de transferéncia bancaria em conta de titularidade da contratada.

14- DOTACAO ORCAMENTARIA:
14.1 — A presente contratacdo utilizara a seguinte dotacdo orcamentaria:

14.1.1 - Gestdo/Unidade: Secretaria Municipal de Turismo e Lazer
14.1.2 - Fonte de Recursos: 1720

14.1.3 - Programa de Trabalho: 20.009.001.23.695.0001.2000
14.1.4 - Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00

14.1.5 - Ficha: 111

15- SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1 — Sera aplicada 8 CONTRATADA por qualquer das infracbes administrativas previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, pagamento de multa no valor de 30% do contrato celebrado,
sangdo prevista no 8§ 3°, inciso 1, do caput do artigo 156.

15.2 — A disciplina das demais infracdes e sancdes administrativas aplicaveis no curso da
contratagdo, sdo aquelas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais legislagbes
pertinentes.

Iguaba Grande, 06 de maio de 2025.

Elaborado por: Aprovado por:

Vinicius Marinho da Silva Carla Cristina Alves Valle Freire
Chefe de Diviséo Secretaria Municipal de Turismo e Lazer
Mat.:42.188 Mat.: 4033-5
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